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 ت علمیهیئمشاهده لیست اعضای  .1
  :فعالعلمی  تهیئاعضای 

 قابل مشاهده است. اهدر تمامی دانشکدهفعال ت علمی لیست اعضای هیئ " https://razi.ac.ir/cv "ر آدرسد

ود دارد که لینک آن در صفحه وج کدهآن دانش علمی تهیئای یک صفحه جهت معرفی اعضای در صفحه هر دانشکدههمچنین 

 .آمده است "faculty-list "با آدرس  "علمی تهیئصفحه اعضای "هر دانشکده و در بالای منوی اصلی و تحت عنوان 

را وارد  "https://eng.razi.ac.ir/fa/faculty-list "آدرس  دانشکده فنی،علمی  تهیئجهت مشاهده لیست اعضای مثلا 

 نمایید.

  :پژوهشیعلمی  تهیئاعضای 

مراجعه "https://res.razi.ac.ir/fa/faculty-list"آدرس به پژوهشیعلمی  تهیئاعضای جهت مشاهده لیست لطفا 

 نمایید.

 :بازنشستهعلمی  تهیئاعضای 

 "آدرس یا  را انتخاب کنید و ""گزینه صفحه اصلی دانشگاه رازی دربازنشسته علمی  تهیئاعضای جهت مشاهده لیست لطفا 

https://razi.ac.ir/web/retired-faculty"  ییدنماوارد را. 

 
 

 .دنماینمشاهده خود را تا صفحه شخصی  کردهروی آن کلیک و  نام خود را پیدا کردهصفحات  ایندر  دتواننمیاساتید 

آدرس ایمیل  "تماس"در منوی سمت چپ و قسمت ، صفحه شخصی استاد وجود داردآدرس  "Address bar "در قسمت  

 ایمیل همان نام کاربری استاد و پسورد کد استادی است.استاد وارد شده است. این 
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و بخشهای  شودمیبصورت دستی توسط استاد وارد  است که قسمتهایی از آن یحه اساتید دارای بخشهای مختلفاطلاعات صف

و بسیاری از  شودهای مختلف از سامانه گلستان واکشی شده و در صفحه استاد نمایش داده میزیادی هم توسط وب سرویس

ها را توضیح تمدر ادامه نحوه ویرایش هریک از آی. اطلاعات بعد از واکشی از گلستان توسط خود استاد قابل ویرایش هستند

 .استاد شویمباید وارد پنل مدیریتی  ختلفبرای ویرایش بخشهای مدهیم. می

 
 

 ورود به پنل مدیریتی .2
مثلا دکتر فتحی که شویم نظر وارد  از صفحه دانشکده موردتوانید ازصفحه اصلی دانشگاه و یا میپنل مدیریتی، ورود به جهت 

 یعنیدانشکده فنی  آدرس Address bar در قسمت باید علمی دانشکده فنی است  تهیئعضو 

"https://eng.razi.ac.ir/fa/ "د.نکلیک نمای ""روی آیکن  و سپس ایندرا وارد نم 

 

 
 

 کنیم.را انتخاب می "ورود"در صفحه جدید نام کاربری و کلمه عبور را وارد کرده و دکمه 

تاد هم نمایش اس ین ایمیل در بخش تماس صفحهاتوجه: ) .کرده استثبت ستان گل قبلا درایمیل استاد است که در کاربری:نام 

 داده شده است(.
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 ) لطفا پس از اولین لاگین کلمه عبور خود را تغییر دهید(در سامانه گلستان کد استادی کلمه عبور:

 
 

  "fa/home/"یا  " fa/"اگر پس از لاگین شدن صفحه انگلیسی دانشکده نمایش داده شد کافی است در انتهای آدرس صفحه

 ییر دهید.تغ " https://eng.razi.ac.ir/fa/home "آدرس را به اساتید دانشکده فنی پس از لاگین،  را وارد نمایید، مثلا

که یک منوی عمودی در سمت راست  کنیدای مانند شکل ذیل مشاهده میپس از وارد کردن نام کاربری و کلمه عبور صفحه

منو عمودی سمت راست صفحه باز و   "  "با هر بار کلیک بر روی دکمه دارد. این منو عمودی همان پنل مدیریتی است. 

 شود.بسته می

 

 
 

که  شودلیست کشویی آن باز و بسته می "تنظیمات صفحه شخصی من"در جلوی  با کلیک بر روی  منوی سمت راستدر 

 وجود دارد.صفحه استاد های مختلف بخشویرایش  ی جهتهای مختلفگزینه
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 کلمه عبورتغییر  .3

آیکن صفحه  بالایعبور، در تغییر کلمه ، جهت داست اساتید محترم پس از اولین لاگین کلمه عبور خود را تغییر دهن ضروری

 .دنماینرا انتخاب  "تنظیمات حساب من" سمت راست گزینهو سپس از منوی  ""

 

 
 

  .انتخاب کنیدرا  "کلمه عبور" در صفحه جدید از منوی عمودی سمت راست  گزینه

 

 
 

 نماییم.را انتخاب می  "ذخیره"در صفحه جدید، کلمه عبور فعلی و رمز عبور جدید را وارد کرده و در نهایت دکمه 
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 بیوگرافی .4
 شود.بیوگرافی نمایش داده می بصورت پیش فرضدر صفحه هر استادی 

 
 

لاعات مورد را انتخاب کرده و در کادر ادیتور سمت چپ اط "بیوگرافی"جهت تغییر بیوگرافی، از منوی عمودی سمت راست، 

 "Paste"ینجا اکرده و در  "Copy"از ورد بیوگرافی مورد نظر خود را  توانیدنمایید همچنین میویرایش یا نظر خود را تایپ 

 های انجام شده اعمال گردد. تا ویرایش را انتخاب "ذخیره"فحه دکمه نمایید. سپس از قسمت پایین ص

 
 

 صفحه انگلیسی .5

 را انتخاب نمایید. "en-US"کلیک و گزینه  ""روی آیکندر محیط ادیتور، بیوگرافی به زبان انگلیسی، ورود جهت 
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 . نماییدرا انتخاب  "ذخیره"دکمه  سپسدر محیط ادیتور اطلاعات خود را به زبان اگلیسی وارد نموده و 

ا مشاهده و سپس روی لیست اساتید ر "https://en.razi.ac.ir/cv"توان از آدرس می استادانگلیسی صفحه جهت مشاهده 

 یا از آدرسنام خود کلیک نمایید و 

"https://en.razi.ac.ir/~ آی دی ایمیل استاد  " 

با آدرس است  a.fathiمثلا دکتر فتحی که آی دی ایمیل ایشان  .اییدصفحه انگلیسی استاد را مشاهده نم 

"https://en.razi.ac.ir/~a.fathi" را مشاهده نمایند. توانند صفحه انگلیسی خودمی 

 
 

 تصویر پروفایل .6
 را انتخاب کنید. "تصویر پروفایل"پروفایل، از منوی عمودی سمت راست، تصویر جهت تغییر 

 را انتخاب نمایید. "حذف"هجهت حذف تصویر فعلی گزین

ب و دکمه را انتخاب، فایل مورد نظر را از روی سیستم خود انتخا  Choose File ""جهت اضافه نمودن تصویر جدید گزینه

 .نماییدرا انتخاب   "ذخیره"
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 رزومه .7
رزومه، از منوی عمودی سمت جهت آپلود فایل ند، در صفحه بارگذاری نمای "PDF"تواند فایل رزومه خود را بصورت اساتید می

وی سیستم فایل مورد نظر را از ر و سپس را انتخاب "Choose File"در پنجره سمت چپ گزینهو  را انتخاب "رزومه"راست، 

 .کنیمرا انتخاب می  "ذخیره"خود انتخاب و دکمه 

 
 

 

 های اجتماعیشبکه .8

های شبکه"های اجتماعی، از منوی عمودی سمت راست، اساتید در  شبکهجهت اضافه کردن لینک مربوط به صفحه شخصی 

 .نماییدرا انتخاب  "اجتماعی

تفاده از در پنجره سمت چپ ابتدا عنوان شبکه اجتماعی و لینک صفحه این شبکه اجتماعی را وارد نمایید و سپس با اس

ه کرده باشید( از اید آن را از قبل آمادتوانید فایل تصویر حاوی آیکن شبکه اجتماعی مورد نظر را )بمی "Choose File"گزینه

اید ه های اجتماعی که قبلا وارد کردهه لیست شبکنمایید. در پایین صفحرا کلیک   "ذخیره"روی سیستم خود انتخاب و دکمه 

 باشد.قابل مشاهده می
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 د:یایزیر استفاده نم توانید از آدرسای اجتماعی میهاساتید محترم جهت دریافت لوگوی شبکه

https://it.razi.ac.ir/fa/forms 
 

 

 "توانند جهت یافتن آدرس صفحه خود در سامانه علم سنجی آدرسعلمی می تهیئاعضای محترم 

/https://scimet.razi.ac.ir"  را در"Address bar "  اسم خود را جستجو نمایند "نام"وارد نموده و از قسمت 

 
 ست.اقابل مشاهده  علم سنجیآدرس صفحه استاد در سامانه  "Address bar "اگر روی نام خود کلیک نمایید در قسمت 

 

 
 " آن دره و آدرس صفحه علم سنجی استاد را باز کرد .بعنوان مثال اگر بخواهیم لینک سامانه علم سنجی استاد را اضافه کنیم

Address bar"  راcopy کنیم.می 

 

 
  

 را انتخاب کنید. "های اجتماعیشبکه"از منوی عمودی سمت راست، 

https://scimet.razi.ac.ir/
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از و   "سامانه علم سنجیURLآدرس"و از قسمت لینک  "سامانه علم سنجی"عنوان در قسمت در پنجره سمت چپ 

ا کلیک ر  "ذخیره"از روی سیستم خود انتخاب و دکمه  سامانه علم سنجی راتوانید فایل تصویر می "Choose File"گزینه

 باشد.نمایید. در پایین صفحه لیست شبکه های اجتماعی که قبلا وارد کرده اید قابل مشاهده می

 
 

 .شوداضافه میلیست شبکه های اجتماعی لینک سامانه علم سنجی به در پایین صفحه 

 
 

 به لیست شبکه های اجتماعی اضافه شده است. "سنجی سامانه علم "در خروجی صفحه استاد لینک 

 
 

 مدیریت اطلاعات پژوهشی .9

ژوهشی بخش اطلاعات پچهار در پنجره سمت چپ ، از منوی عمودی سمت راست، "مدیریت اطلاعات پژوهشی"پس از انتخاب 

 .وجود دارد و تحصیلات علایق پژوهشی ها،لیتو فعا
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 ها:فعالیت -1

منوی عمودی صفحه اساتید( از  مسئولیت هاگزینه ، )یداسات های اجراییها یا فعالیترایش مسئولیتوی هت اضافه کردن یاج

 مراحل ذیل را انجام دهید:

 
 .نماییدرا انتخاب  "هافعالیت"و از پنجره سمت چپ گزینه  "مدیریت اطلاعات پژوهشی" پنل مدیریتی، گزینهمنوی از 

 
 

 کنیم.را انتخاب می ""گزینه  جدید:جهت اضافه کردن فعالیت اجرایی  

 
 

 و در صفحه جدید 

 انتخاب شود. "های اجراییفعالیت": باید حتما نوع

 کنیم.واردعنوان: باید عنوان فعالیت اجرایی را 

 کنیم.شروع فعالیت اجرایی را انتخاب میتاریخ شروع: تاریخ 

 کنیم.ایان فعالیت اجرایی را انتخاب میتاریخ پایان: تاریخ پ
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 نماییم.را انتخاب می  "ذخیره"و در نهایت دکمه 

 
 

 جهت ویرایش فعالیت اجرایی قبلی:

 کنیم.را انتخاب می "ویرایش"و سپس  ""در جلوی نام هر فعالیت گزینه 

 
 

 
 علایق پژوهشی: -2

 هید:انجام د ، مراحل ذیل راشود()که در صفحه اول نمایش داده می کارییا زمینه جهت ویرایش علایق پژوهشی

 
 

 کنیم.را انتخاب می "علایق پژوهشی"و از پنجره سمت چپ گزینه  "مدیریت اطلاعات پژوهشی "از پنل مدیریتی، 



15 
 

 
 

رده و در نهایت کعنوان زمینه کاری یا علایق پژوهشی را وارد  را انتخاب و در کادر مربوطه ""در صفحه جدید دکمه 

 نماییم.میرا انتخاب  "ذخیره"دکمه 

 

 اطلاعات پژوهشی: -3

 "افتخارات و جوایز" و "ارتباط با صنعت"، "مقالات"های ینهشامل گز از منوی عمودی(م نوی پژوهش و فناوری)گزینه دوم

 است.

 

 
 

 

 ارتباط با صنعت 

 شود.اطلاعات این تب بصورت پیش فرض از وب سرویس گلستان واکشی شده و در صفحه استاد نمایش داده می

 

 جوایز و افتخارات

انتخاب  را "اطلاعات پژوهشی"و سپس  "مدیریت اطلاعات پژوهشی"جوایز و افتخارات، از پنل مدیریتی، جهت ویرایش 

 کنیم.می
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 کنیم.را انتخاب می ""در صفحه جدید گزینه

 

 
 

وان موردنظر را ، از قسمت تاریخ، تاریخ موردنظر و از قسمت عنوان، عن"جوایز و افتخارات"از قسمت نوع جدید در صفحه 

 نماییم.را انتخاب می  "ذخیره"و در نهایت دکمه انتخاب 

 

 
 

 مقالات 

 کنیم.یرا انتخاب م "اطلاعات پژوهشی"و سپس  "مدیریت اطلاعات پژوهشی"مقالات، از پنل مدیریتی، جهت ویرایش 
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را انتخاب کرده و بقیه  "هامقاله ارائه شده در همایش"یا  "مقاله چاپ شده در مجلات"و در صفحه جدید از قسمت نوع، 

 نماییم.را انتخاب می "ذخیره"و در نهایت دکمه اطلاعات را وارد کرده 

 

جلوی مقاله را انتخاب  "" های موجود در لیست، مقاله موردنظر را انتخاب و گزینهکدام از مقاله جهت ویرایش هر

 کنیم.و گزینه ویرایش را انتخاب می
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 نماییم.را انتخاب می  "ذخیره"و در نهایت دکمه در صفحه جدید هر یک از مشخصات مقاله قابل ویرایش است و 

ولی پس از شود شده و در صفحه اساتید نمایش داده میبار توسط وب سرویس گلستان واکشی توجه: مقالات اساتید اولین

عد توسط بشوند از آن به شود مقالاتی که ویرایش میتوانند مقالات خود را ویرایش نمایند. یادآوری میواکشی اساتید می

 .گرددوب سرویس واکشی نمی

 

 :تحصیلات -4

 .شودنمایش داده می سمت چپ،اطلاعات مربوط به تحصیلات اساتید در صفحه اصلی اساتید و پنجره 

 
 

 ب نمایید.، مدیریت اطلاعات پژوهشی و سپس تحصیلات را انتخاجهت اضافه کردن یا ویرایش اطلاعات تحصیلات اساتید

 
 

 کنیم.را انتخاب می ""در صفحه جدید گزینه

 "ذخیره"کمه نموده و سپس د گزینه های مقطع تحصیلی، رشته، دانشگاه، تاریخ شروع و پایان را وارددر صفحه بعدی،  

 را انتخاب نمایید.
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 سناد و رسانها .10

این  در پرتال لایفری،که هد قراردی اختصاصی یافضهای مورد نظر خود را در فایل تواندبا توجه به اینکه هر استادی می

 در جاهای مختلف از آن استفاده نماید.می تواند و فضا اسناد و رسانه نام دارد 

فایل درس معماری  ابتداخواهد لینک درس معماری را در صفحه شخصی خود قرار دهد، باید بعنوان مثال دکتر فتحی می

 .ندرا در قسمت اسناد و رسانه بارگذاری نمای

صفحه های "و یا  "های اختصاصی منصفحه"کلیک نمایید و از منوی بازشده گزینه ""، روی آیکن پس از لاگین کردن

 .را انتخاب نمایید"منعمومی 

 
 شود.صفحه ای مانند شکل زیر باز می

 
 

ها توانیم پوشهنمایید، در پنجره سمت چپ میرا انتخاب  "اسناد و رسانه"و سپس  "محتوا"منوی سمت راست، گزینه از 

 نماییم.و اسناد مربوط به استاد را مشاهده 

 
 

فایل جدیدی در اسناد و رسانه پوشه جدید و یا توانیم میوجود دارد که در پنجره سمت چپ  ""از طریق دکمه 

 .بارگذاری نماییم
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 .بهتر است از پوشه استفاده کنیم و فایل هر درس را در پوشه مربوطه قرار دهیمبرای مدیریت بهتر اسناد و رسانه، 

 این پوشه قراردهیم.های مربوط به آن را در درست کنیم و درس "معماری"خواهیم یک پوشه به ناممثلا ما می

را  "پوشه"که در پنجره سمت چپ وجود دارد گزینه  ""از طریق دکمه  جهت ایجاد پوشه جدید در اسناد و رسانه،

همه افراد)نقش "گزینه  "قابل مشاهده توسط"و از قسمتو از قسمت نام، اسم پوشه را انتخاب کرده  کنیمانتخاب می

Guest )" انتخاب نمایید.را  "ذخیره"سپس دکمه و 

 

که در پنجره  ""از طریق دکمه  حالا در این صفحه، کنیم.را باز می "معماری" مثلاٌ پوشه موردنظرصفحه جدید، در 

 کنیم.را انتخاب می "آپلود فایل"سمت چپ وجود دارد گزینه 

 

 
 

را از روی سیستم خود انتخاب نموده و  "درس معماری"و سپس فایل موردنظر "Choose File"در صفحه جدید دکمه 

 را انتخاب نمایید. "ذخیره و نمایش اطلاعات"دکمه 
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توانیم به جای یک فایل چند فایل را همزمان در اسناد و رسانه آپلود کنیم. جهت آپلود چندفایل بصورت همزمان در می

را انتخاب کرده و  "آپلود چندین فایل"نه که در پنجره سمت چپ وجود دارد گزی ""اسناد و رسانه، از طریق دکمه 

را  "ذخیره و نمایش اطلاعات"های موردنظر را انتخاب نموده و دکمه و سپس فایل "انتخاب پوشه"در پنجره جدید دکمه 

 انتخاب نمایید.

 
 

، "صی منتنظیمات صفحه شخ"، باید ازمنوی عمودی سمت راست و درس در صفحه شخصیلینک جهت قراردادن 

 کنیم.را انتخاب  "بیوگرافی"

 
کنیم و سپس آیکن انتخاب می سپس را تایپ نموده و "درس معماری"در محیط ادیتور بیوگرافی، متن موردنظر مثلا 

 کنیم.را انتخاب می ""یا  "گنجاندن یا ویرایش پیوند"
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 را انتخاب نمایید. "فهرستنمایی سرور"دکمه  در صفحه جدید

 
 

 .را انتخاب کنید "معماری" جدید پوشه مدنظر درصفحه

 
 

 را انتخاب نمایید. "درس معماری"سپس فایل درس موردنظر
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 را انتخاب نمایید. "پذیرش"در این صفحه دکمه 

 
 

 را انتخاب نمایید. "ذخیره"حال در ادیتور دکمه 

 
 

کنیم را مشاهده می "معماری"بیوگرافی عنوان درسمرورگر آدرس صفحه شخصی خود را بزنیم در قسمت بار آدرس اگر در حال 

 .گردددرس معماری دانلود می که با کلیک بر روی آن فایل
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به آدرس کمکی  فایلاین خرین ورژن جهت دریافت آلطفا  باشدمیبه اینکه فایل کمکی اساتید مدام در حال بروزرسانی  توجهبا 

 ذیل مراجعه نمایید:

https://it.razi.ac.ir/fa/forms 
 

 

 

 

 

 
 با آرزوی موفقیت روزافزون

 ژیلا بهمنی

 کارشناس فناوری اطلاعات

https://it.razi.ac.ir/fa/forms

